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Čl. I.  

Všeobecné ustanovenie 
 

              Súkromná základná umelecká škola MÚZA je základnou umeleckou školou, ktorú si 

zákonný zástupca zvolil dobrovoľne a preto je povinný riadiť sa jej pravidlami 

a vnútorným školským poriadkom. 

V záujme naplnenia práva na vzdelanie, škola zabezpečí vnútorný chod školy, organizáciu 

života žiakov a podmienky pre optimálne medziľudské vzťahy tak, aby čas strávený 

v škole bol maximálne efektívne využitý z hľadiska vzdelávania a aby bol aj časom 

príjemne stráveným rovnako žiakmi, ako aj učiteľmi. 

      Vnútorný školský poriadok je súbor princípov a pravidiel pre žiakov, ktorými sa riadi                                      

systém školskej komunikácie v priestoroch školy i mimo nej v čase školského 

i mimoškolského vyučovania a v súlade s výchovno-vzdelávacím programom školy a 

príslušnými právnymi normami. Je záväzný pre všetkých žiakov, študentov 

a zamestnancov školy a tí sú povinní tento poriadok rešpektovať. 

 

 

Čl. II.  
Základné ustanovenia vnútorného školského poriadku  

 
1. Štúdium v Súkromnej umeleckej škole Múza poskytuje základné umelecké vzdelanie. 

Štúdium je záujmové a dobrovoľné, výchovno-vzdelávací proces sa organizuje podľa 

vyhlášky MŠ SR č.324/2008 Z.z. o základnej umeleckej škole v znení vyhlášky  

 č.245/2011 Z.z., ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška 324/2008 Z.z. o ZUŠ. 

2. Prijatí žiaci sú povinní pravidelne sa zúčastňovať na vyučovaní a koncertnej činnosti 

školy  v dohodnutom čase. 

3. Rodičia neúčasť žiaka ospravedlnia písomne alebo ústne u triedneho učiteľa.   

4. Žiak môže z dôvodu nezáujmu prerušiť štúdium na základe písomnej žiadosti rodičov 

a po uhradení školného:  

a) na polroka  

b) na konci školského roka 

5. V prípade mimoriadnych nepredvídaných okolností žiak môže predčasne ukončiť 

štúdium na písomnú žiadosť rodičov: 

c) ak má zdravotné problémy 

d) pre nepredvídané závažné príčiny vyskytujúce sa v rodine. 

6. Žiaka možno zo školy vylúčiť:  

e) ak neuhradil školné ani po písomnej urgencii školy 

f) pre hrubé porušenie školského poriadku 

7. Školné na príslušný školský rok určuje zriaďovateľ školy podľa § 49 ods. 4 zákona 

č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov, vnútorným nariadením a smernicou.   

8. Školné sa uhrádza prevodným príkazom alebo poštovou poukážkou v dvoch 

splátkach:  

a) do 15.októbra kalendárneho roka za obdobie 4 mesiacov (september, október,  

november, december) 

b) do 15. marca kalendárneho roka za obdobie 6 mesiacov (január, február,   

            marec, apríl, máj, jún) 

9. Ak žiak prestane bezdôvodne a bez ospravedlnenia školu navštevovať nemá nárok na 

vrátenie školného.  



10. Pri ospravedlnenej neprítomnosti (absolvovanie kúpeľov a iné zdravotné problémy), 

ktoré trvajú dlhšie ako mesiac, môžu rodičia žiaka po zdokladovaní absencie, písomne 

požiadať o vrátenie školného za príslušný mesiac. 

11. Na základe dokladovania príjmov v rodine môžu rodičia požiadať riaditeľstvo školy 

o čiastočné oslobodenie školného na dobu určitú (počas poberania dávok v hmotnej 

núdzi).  

12. Škola vytvára podmienky pre nerušený chod vyučovacieho procesu v spolupráci      

      s rodičmi a na základe vzájomnej informovanosti. 

13. Rodičia majú právo pripomienkovať a podávať návrhy na zlepšenie spolupráce školy    

      s rodičmi. 

 
Čl. III. 

Organizácia vyučovania 

 
1. Škola poskytuje individuálne a kolektívne vyučovanie v hudobnom, tanečnom, 

výtvarnom odbore a literárno-dramatickom odbore. Vyučovanie prebieha v budove 

na Námestí slobody 57 a elokovanom pracovisku v ZŠ J.Švermu.  

2. Vyučovací proces sa riadi platným rozvrhom hodín, ktorý schválilo vedenie školy.  

3. Rozvrh hodín je povinný rešpektovať každý žiak a pedagogický pracovník. 

 

 

Hodina Kolektívne 

vyučovanie 

Individuálne 

vyučovanie 

0. 12,15 – 13,00 

 

 

12,15 – 13,00 

 

 

1. 13,00 – 13,45 13,00 – 13,45 

2. 13,50 – 14,35 13,50 – 14,35 

3. 14,40 – 15,25 14,40 – 15,25 

4. 15,30 – 16,15 15,30 – 16,15 

5. 16,20 – 17,05 16,20 – 17,05 

6. 17,10 – 17,55 17,10 – 17,55 

7. 18,00 – 18,45 18,00 – 18,45 

8. 18,45 – 19,30 18,45 – 19,30 

9. 19,30 – 20,00 19,30 – 20,00 



 

 

4. Vyučovanie sa v škole začína o 12,00 hod. a končí 20,00 hod. Zmenu vyučovania je   

    možné urobiť len so súhlasom riaditeľa školy.  

5. Vyučovacia jednotka trvá 45 minút, ktorú možno deliť alebo spájať. V nehudobných 

odboroch je prestávka po každej hodine 5 minút. Prestávky žiaci využívajú na  

psychohygienu. 

6. Žiaci prichádzajú na vyučovanie včas – 5 minút pred začiatkom vyučovania 

a odchádzajú bezprostredne po vyučovaní. 

7. Ak žiak príde v predstihu, ako mu stanovuje predpis, alebo má medzi jednotlivými 

predmetmi dlhšiu prestávku, dbá sám o vlastnú bezpečnosť v priestoroch školy. 

8. Škola nezodpovedá za bezpečnosť žiaka pokiaľ sa jeho prítomnosť netýka priameho 

vyučovacieho procesu, alebo aktivít (koncerty, výstavy, sústredenia), ktoré súvisia 

s činnosťou školy a sú vykonávané na pokyn triedneho učiteľa. 

9. Cez prestávky za žiaka zodpovedá triedny učiteľ alebo vyučujúci daného predmetu, 

na ktorom sa nachádza žiak.  

10. Žiaci sa zúčastňujú aj na spoločne plánovaných školských činnostiach, ak sú tieto 

odsúhlasené riaditeľkou školy /návšteva divadla, koncertu, výstav a podobne/. 

11. V prípade nepredvídaných okolností počas vyučovacieho procesu, kedy dôjde 

k poškodeniu na zdraví žiaka bez zavinenia a porušenia bezpečnosti práce školy 

a vnútorných predpisov, škola uhrádza náklady súvisiace so zranením vo výške 

zmluvného poistenia a dojednania školy s poisťovňou. 

 

 

Čl. IV.  

 Klasifikácia a hodnotenie 

 
Postup hodnotenia a klasifikácie žiakov sa riadi Metodickým pokynom č.N/2009-R 

z novembra 2009 na hodnotenie a klasifikáciu žiakov ZUŠ. 
1. Predmetom klasifikácie sú výsledky, ktoré žiak dosiahol vo vyučovacích 

predmetoch  v súlade s požiadavkami učebných osnov. Klasifikujú sa vedomosti, 

zručnosti a návyky, ktoré žiak získal, rozsah ich osvojenia, ich uplatňovanie 

v konkrétnych činnostiach, usilovnosť a osobnostný rast žiaka. Prospech žiakov 

v jednotlivých predmetoch sa klasifikuje podľa klasifikačnej stupnice:  

1. stupeň - výborný, 

2. stupeň - chválitebný, 

3. stupeň - uspokojivý, 

                           4. stupeň - neuspokojivý 

     

  Celkové hodnotenie žiaka na konci prvého a druhého polroka sa vyjadruje takto: 

 prospel s vyznamenaním 

 prospel 

 neprospel 

 

2. Do vyššieho ročníka postupuje žiak, ktorý dosiahne pri súhrnnej klasifikácii stupeň     

celkového hodnotenia prospel: 



 na konci druhého polroka 

 po vykonaní komisionálnej opravnej skúšky, 

 po vykonaní komisionálnej postupovej skúšky bez absolvovania 

predchádzajúceho ročníka, na konci prvého alebo druhého 

polroka („kontrahovanie“). Skúška sa vykonáva zo všetkých 

povinných predmetov. 

3. V prípade, že žiak navštevuje vedľajší predmet (HN) na inej ZUŠ, nie je žiak 

povinný chodiť na tento predmet na obe školy, na konci prvého a druhého polroka 

vykoná komisionálne skúšky z uvedeného predmetu. 

 

Čl. V. 

Pochvaly a iné ocenenia 

1. Pochvaly a iné ocenenia sa udeľujú za mimoriadny prejav aktivity a iniciatívy. 

2. Ústnu alebo písomnú pochvalu udeľuje žiakovi pred kolektívom triedny učiteľ alebo 

riaditeľ školy. 

3. Pochvaly a iné ocenenia sa zaznamenávajú do triednej knihy alebo katalógového 

listu žiaka. 

 

Čl. VI.  

Opatrenia proti porušeniu školského poriadku 

 
1. Opatrenie na posilnenie disciplíny žiaka sa ukladá po objektívnom prešetrení za 

závažné alebo opakované previnenie proti školskému poriadku školy. 

2. Podľa závažnosti previnenia sa ukladá niektoré z opatrení, najmä napomenutie od 

triedneho učiteľa, pokarhanie od triedneho učiteľa, pokarhanie od riaditeľa, 

predvolanie rodiča na osobný pohovor, vylúčenie zo štúdia. 

3. O pohovore s rodičom sa vedie písomný záznam. 

 

 

Čl. VII.   

 Práva žiakov 
 

Každému žiakovi školy prináležia práva, ktoré sú zakotvené vo: Všeobecnej deklarácii 

ľudských, Deklarácii práv dieťaťa prijatej OSN v roku 1959, Dohovore o právach dieťaťa z 

20.novembra 1989 prijatom OSN a v ďalších medzinárodných paktoch a deklaráciách o 

ochrane práv dieťaťa, bez ohľadu na to, akej sú rasy, pohlavia, náboženstva, zmýšľania, 

národnosti, sociálneho pôvodu alebo iného postavenia. Žiak má právo na: 

1. Vzdelanie a vzdelávanie na základe rovnakých možností a podmienok pre všetkých. 

2. Výchovu a vzdelávanie v zdravom prostredí.  

3. Ochranu zdravia a bezpečnosti pri vyučovaní (1x do roka oboznámený a preškolený 

               triednym učiteľom so zásadami bezpečnosti a ochrany zdravia). 

4. Vlastný názor a slobodu prejavu. Toto právo však musí byť v súlade s právnymi 

               normami Slovenskej republiky a nesmie byť v rozpore alebo potláčať práva a povesť 



               iného človeka, nesmie ohrozovať bezpečnosť, poriadok, zdravie, morálku a základné 

                práva a slobody iných.  

5. Vytvorenie organizácie výchovno-vzdelávacieho procesu primeraného jeho veku s 

dodržaním psychohygienických zásad výchovy a vzdelávania.  

6. K preberanej téme vysloviť svoj názor a klásť otázky. 

7. Na otvorenú komunikáciu s nadriadenými v duchu zásad humanity a tolerancie.  

8. Slušné, taktné a ohľaduplné jednanie s ním.  

9. Úctu k svojej osobe a na zabezpečenie ochrany proti fyzickému a duševnému 

násiliu. 

10. Úctu k svojmu vierovyznaniu, svetonázoru a etnickej príslušnosti. 

11. Dostať informácie v otázkach týkajúcich sa jeho osoby a výchovno-vzdelávacích 

               výsledkov od pedagogických zamestnancov.  

12. Žiak má právo byť informovaný o svojom priebežnom hodnotení a má právo na 

      zdôvodnenie hodnotenia.  

13. V odôvodnených prípadoch požiadať prostredníctvom rodiča alebo zákonného 

               zástupcu o komisionálne preskúšanie.  

         14. Individuálny prístup vo výchove a vzdelávaní rešpektujúci jeho schopnosti 

               a zdravotný stav.  

15. Na kvalitnú výučbu vo zvolenom študijnom odbore pri dodržiavaní základných 

               pedagogických dokumentov a príslušných právnych noriem, na vzdelanie zamerané                    

               na vývoj osobnosti, rozvoj talentu a rozumových schopností s rešpektovaním 

      individuality jednotlivca.  

16. Účinkovať na verejných i interných akciách školy a navštevovať vybrané koncertné 

a kultúrne programy a výstavy, ktoré sú súčasťou základného umeleckého 

vzdelávania. 

 

 

Čl. VIII. 

   Povinnosti žiakov 
 

1. Žiaci sú povinní prezúvať sa po vstupe do budovy.  

2. Ak žiak zistí poškodenie alebo stratu vecí z priestorov školy, je povinný okamžite to 

ohlásiť svojmu vyučujúcemu. 

3. Žiak je povinný navštevovať vyučovanie vo všetkých predmetoch príslušného 

odboru v určenom čase. (Riaditeľ školy môže zo zdravotných alebo iných závažných 

dôvodov, výnimočne oslobodiť žiaka, celkom alebo čiastočne, z pravidelnej 

dochádzky na niektorý z povinných predmetov stanoveného školským vzdelávacím 

programom, a to buď na školský rok alebo jeho časť. Riaditeľ zároveň stanoví 

náhradný spôsob edukácie, obsah a rozsah skúšok z predmetu, z ktorého bol žiak 

oslobodený.) 

4. Žiaci nemajú nárok na náhradné hodiny pre svoju neprítomnosť na vyučovaní 

v dohodnutom čase. 

5. Žiaci sú povinní nosiť na vyučovanie pomôcky, ktoré vyžaduje triedny učiteľ a 

žiacku knižku. 

6. Žiaci sú povinní svoju neprítomnosť na vyučovaní ospravedlniť. Každú 

neprítomnosť v škole odôvodní žiak po návrate do školy učiteľovi hlavného 

predmetu písomnou ospravedlnenkou podpísanou rodičmi. Ak neprinesie žiak 

ospravedlnenku, pokladajú sa vymeškané hodiny za neospravedlnené, čo učiteľ 

hlavného predmetu oznámi písomne rodičom. 



12. Ak žiak v priebehu polroka má viac ako 50 percent neospravedlnených hodín 

hlavného predmetu, môže byť na návrh triedneho učiteľa vylúčený zo školy. 

13. Ak žiak z akýchkoľvek dôvodov vymešká v priebehu klasifikačného obdobia 

neprimerane vysoký počet hodín v predmete /viac ako 50 percent/, vyučujúci daného 

predmetu má právo po zvážení a odsúhlasení v pedagogickej rade žiaka 

neklasifikovať a podať návrh riaditeľovi školy na jeho komisionálne preskúšanie. 

14. Žiaci nesmú používať na vyučovaní mobilné telefóny.  

15. Žiaci môžu manipulovať s oknami len v prítomnosti učiteľa a len na jeho pokyn. 

Z bezpečnostných dôvodov sa nesmú vykláňať z okien a vyhadzovať von rôzne 

predmety. 

16. Žiaci sa v priestoroch školy správajú disciplinovane, chránia majetok školy, nesmú 

fajčiť a používať omamné látky. 

17. Ak žiak onemocnie na nákazlivú chorobu alebo sa vyskytne taká choroba u osôb, 

s ktorými je v kontakte, oznámi to škole písomne a pripojí kópiu potvrdenia 

ošetrujúceho lekára.  

18. Informácie o prospechu, dochádzke a správaní podávajú rodičom triedni učitelia 

prostredníctvom žiackych knižiek alebo osobne. 

19. Tanečné kostýmy a hudobné nástroje zapožičané zo školy, sú majetkom školy a 

žiaci sú povinní do 15.júna kalendárneho roka vrátiť ich nepoškodené škole. 

20. Všetky požiadavky voči škole (potvrdenia, žiadosti a pod.) predkladá zákonný 

zástupca riaditeľovi alebo zástupcovi riaditeľa. 

 

 

Čl. IX. 

Práva zákonného zástupcu 

 
Zákonný zástupca žiaka má právo:  

1. Oboznámiť sa s výchovno-vzdelávacím programom školy a školským poriadkom. 

2. Byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa. 

3. Vyjadrovať sa k výchovno-vzdelávaciemu programu školy prostredníctvom 

orgánov školskej samosprávy. 

4. Byť prítomný na komisionálnom preskúšaní svojho dieťaťa po predchádzajúcom 

súhlase riaditeľa. 

5. Na riešenie podnetov a sťažností. 

 

 

Čl. X. 

Povinnosti zákonného zástupcu 

 
Zákonný zástupca je povinný:  

1. Vytvoriť pre dieťa podmienky na prípravu na výchovu a vzdelávanie (zabezpečiť 

nástroj, výtvarné pomôcky, tanečný cvičný úbor a pod. podľa pokynov tr. učiteľa) 

2. Dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu svojho dieťaťa určené 

školským poriadkom. 

3. Zúčastňovať sa schôdzach rodičovského združenia. 

4. Informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti dieťaťa, jeho zdravotných 

problémov. 

5. Nahradiť škodu, ktorú žiak úmyselne zavinil. 



6. Podľa § 49 zákona NR SR č.245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov zákonný zástupca žiaka uhrádza poplatky súvisiace 

s čiastočnou úhradou nákladov spojených so štúdiom v základnej umeleckej škole, 

ktoré zriaďovateľ školy určuje všeobecne záväzným vnútorným nariadením. 

 

 

Čl. XI. 

Starostlivosť o majetok školy a osobné veci 

 

1. Žiaci sú povinní šetriť a chrániť majetok školy, hudobné nástroje, tanečné kostýmy, 

učebné pomôcky, výtvarnícke potreby, učebnice a iný školský majetok.   

2. Ak svojou nedbanlivosťou alebo úmyselne spôsobia škole majetkovú škodu, musia 

ju svojpomocne odstrániť alebo nahradiť v plnom rozsahu.  

3. Žiaci nepíšu na lavice, steny, nežujú a nelepia žuvačky na nábytok, podľa pokynov 

triednych učiteľov sa starajú a manipulujú z hudobnými nástrojmi.  

4. Žiaci nesmú nosiť do školy zbytočné a drahé veci, väčšie finančné čiastky a pod. 

Škola nenesie zodpovednosť za stratené alebo odcudzené veci, ani za mobilné 

telefóny.  

 6.   Zakazuje sa nosiť do školy bicykle, kolobežky, kolieskové korčule, zvieratá. 

 7.  Zákonný zástupca žiaka môže na základe Zmluvy o požičaní nástroja zapožičať

       pre dieťa hudobný nástroj k domácej príprave na vyučovanie.  

 

 

Čl. XII. 

Povinnosti učiteľov 
 

1. Pracovná disciplína spočíva v dodržiavaní pracovného času a jeho plnom využití 

vyplývajúceho z pracovnej náplne.  

2. Bez súhlasu riaditeľstva školy zamestnanci nesmú v pracovnom čase opustiť 

pracovisko. 

3. Zamestnanci sú povinní dodržiavať predpisy k zabezpečeniu ochrany zdravia 

a bezpečnosti pri práci.  

4. Triedny učiteľ zodpovedá za bezpečnosť žiakov v čase jeho vyučovania a plní funkciu 

pedagogického dozoru aj počas koncertných a iných aktivít školy (výstavy, súťaže).  

5. Pedagogickí zamestnanci sú povinní včas informovať vedenie školy o zmenách, ktoré 

sa týkajú počtu žiakov, neospravedlnených hodín žiakov, neuhrádzania poplatkov 

súvisiacich so štúdiom a triednictva.  

6. Ak neprítomnosť žiaka trvá viac ako tri týždne, triedny učiteľ je povinný písomne 

upozorniť zákonných zástupcov žiaka. 

Základné povinnosti učiteľov stanovuje Pracovný poriadok pre pedagogických 

zamestnancov a ostatných zamestnancov škôl a školských zariadení vydaný 

Ministerstvom školstva SR č. 2010-8851/18548: 1-141 a interným vnútorným predpisom  
podľa § 14 ods. 6 písm. g) zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej 

samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

 

 

 



Čl. XIII.  

Záverečné ustanovenia 
 

Dodržiavanie školského poriadku je záväzné pre všetkých žiakov a pedagógov školy. Tento 

vnútorný poriadok školy nadobúda účinnosť dňa 02.09.2017. 

 

Vnútorný poriadok školy bol prerokovaný a schválený vedením školy a pedagogickou radou 

dňa 25.08.2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Humennom 25.august 2017                                       Mgr. Zuzana Dirbáková                                                                                                        

          riaditeľka školy 


